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SƠ ĐỒ QUÁ TRÌNH TUYỂN DỤNG VÀ ĐÀO TẠO

Nguồn (nhu cầu) đầu vào
Đầu vào
Hoạt động
Đầu ra
Người nhận (thỏa mãn nhu cầu) đầu ra


+ Trường + đơn vị trực thuộc trường đủ nhân sự làm việc và giảng dạy
+ Trình độ chuyên môn và kỹ năng của đội ngũ CBGVNV nâng cao qua từng năm
+ Cá nhân CBGVNV thỏa mãn nhu cầu học hỏi
+ Đáp ứng nhu cầu của HSSV và PH về kiến thức mới, cập nhật của GV, CBNV phù hợp với yêu cầu XH thông qua đào tạo nghiệp vụ
+ Nhân sự được tuyển dụng: Đủ số lượng, đảm bảo chất lượng
+ Kết quả đào tạo nghiệp vụ: Tăng số lượng, nâng chất lượng
+ Máy tính & hệ thống
+Các hệ thống thông tin (web trường; phần mềm quản lý Egov; điện thoại; báo chí)
+ Kinh phí đăng báo, kinh phí tuyển dụng, kinh phí đào tạo + Văn phòng phẩm
+ Cơ sở vật chất phục vụ tuyển dụng, đào tạo nghiệp vụ 
+ Theo yêu cầu của cơ quan quản lý về định mức nhân sự và chất lượng đội ngũ
+ Nhu cầu của trường, của đơn vị về số lượng nhân sự đáp ứng quy mô đào tạo
 + Nhu cầu của trường, của đơn vị, của cá nhân CBGVNV về chất lượng nhân sự đáp ứng sự phát triển 
+ Nhu cầu của HSSV và PH về  năng lực và trách nhiệm của người dạy, người làm việc













LƯU ĐỒ QUY TRÌNH ĐÀO TẠO NGHIỆP VỤ

LƯU ĐỒ QUY TRÌNH TUYỂN DỤNG
Tổng hợp/ trình KH tuyển dụng căn cứ đinh mức nhân sự được giao  và  nhu cầu từ các đơn vị 



Tổng hợp/trình KH đào tạo căn cứ yêu cầu của CQ quản lý và nhu cầu chất lượng nhân sự 






Đăng báo tuyển dụng và tiếp nhận hồ sơ dự tuyển
Kiểm tra hồ sơ ứng viên đạt/ không đạt yêu cầu
Thông báo về việc đề cử CBGVNV đi đào tạo
Tổng hợp danh sách đề cử từ các đơn vị



Thành lập Hội đồng xem  xét cử đi học
Trình Hiệu trưởng phê duyệt danh sách
 ĐÀO TẠO DÀI HẠN
 ĐÀO TẠO NGẮN HẠN
Thông báo nội dung kiểm tra sát hạch cho ứng viên
Thành lập Hội đồng tuyển dụng và các tiểu ban giúp việc





Chuẩn bị hồ sơ dự đào tạo
Quyết định cử đi ĐT
Chuẩn bị hồ sơ dự tuyển 
Hồ sơ đề nghị ban hành QĐ 
Trúng tuyển

Báo cáo  Hội đồng tuyển dụng về kết quả KTSH
Thông báo kết quả kiểm tra sát hạch
Tổ chức kiểm tra sát hạch

Chế độ đ/v người được đào tạo

Lưu hồ sơ

Lập hồ sơ trình cơ quan quản lý phê duyệt kết quả
C ông nhận trúng tuyển, ký HĐ làm việc
Lưu hồ sơ

Theo dõi quá trình tham gia ĐT
Báo cáo kết quả học tập
Lưu hồ sơ

Quyết định cử đi ĐT
Theo dõi quá trình tham gia ĐT
Báo cáo kết quả học tập
Chế độ đ/v người được đào tạo


